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Положение  

о ведении электронного журнала 
 

1. Цели и задачи 
1.1.Установление единых требований по ведению электронного классного 

журнала (далее – электронный журнал). 

1.2.Фиксирование и регламентация этапов и уровня фактического 

усвоения учебных программ. 

 

2. Общие положения 
2.1. Электронный журнал является государственным нормативно-

финансовым документом. 

2.2. Ведение электронного журнала является обязательным для каждого 

учителя и классного руководителя. 

 

3. Обязанности классного руководителя 
Классный руководитель обязан: 

3.1. Регулярно, не реже одного раза в месяц, проверять анкетные данные 

об учениках и их родителях; при наличии изменений сообщать о них 

администратору для внесения соответствующих поправок . 

3.2. Еженедельно корректировать сведения о пропущенных уроках 

учащихся. 

3.3. Систематически информировать родителей об успеваемости и 

поведении учащегося через «Отчет об успеваемости и посещаемости для 

родителя». 

 

4.Обязанности учителей-предметников. 

4.1. Электронный журнал заполняется учителем в день проведения 

урока. В случае болезни учителя учитель, замещающий коллегу, заполняет 

электронный журнал в установленном порядке. 

4.2. На вкладке «Тема урока» учитель обязан вводить тему, изученную на 

уроке, на вкладке «Домашнее задание» задания к следующему уроку (при 

наличии). 
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5. Выставление итоговых оценок 

5.1. Итоговые оценки учащихся за четверть, полугодие, год выставляются 

в электронный журнал автоматически, но учитель проверяет их обоснованность  

и при необходимости может вносить коррективы. 

5.2. Итоговые оценки выставляются  в день окончания учебного периода. 

 

6. Контроль и хранение 

6.1. Директор школы, его заместитель по учебно-воспитательной работе и 

администраторы «Сетевого города» обязаны обеспечить меры по 

бесперебойному функционированию электронного журнала. 

6.2. Контроль за ведением электронного журнала осуществляется 

заместителем директора не реже 1 раза в 2 недели. 

6.3. Результаты проверки классных журналов заместителем директора 

школы или директором школы публикуются на «Доске объявлений» в 

учительской. 

6.4. В конце каждого учебного года электронные журналы, проходят 

процедуру архивации. 


